Положение 
об организации библиотечного обслуживания населения муниципального образования Третьяковского района Алтайского края.
1. Общие положения.

1.1 В настоящем Положении под библиотечным обслуживанием населения понимается деятельность библиотек района по представлению гражданам документов, информации, других библиотечных услуг в целях удовлетворения их информационных, духовных и культурных потребностей.
1.2 Муниципальные библиотеки Третьяковского района сотрудничают со всеми структурами общества: государственными, общественными, коммерческими в деле защиты прав пользователей на достойное библиотечное обслуживание, руководствуясь в работе Федеральным законодательством и законодательством Алтайского края по библиотечному делу: Конституцией Российской Федерации, указами Президента, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом № 131 от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом № 78-ФЗ от 29.12.1994 г. «О библиотечном деле», Законом Алтайского края от 01.07.1999 г. № 31-ЗС «О библиотечном деле в Алтайском крае», иными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, Третьяковского района.
1.3 Настоящее Положение действует на всей территории муниципального образования Третьяковский район в отношении муниципальных библиотек, финансируемых за счет средств местных бюджетов соответствующих муниципальных образований.
2. Реализация прав граждан на библиотечное обслуживание.
2.1 Каждый гражданин независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии имеет право на библиотечное обслуживание на территории муниципального образования Третьяковский район.
2.2 Право граждан на библиотечное обслуживание обеспечивается муниципальными библиотеками, бесплатно осуществляющими основные виды библиотечного обслуживания.
2.3 В муниципальных библиотеках граждане имеют право:
- стать пользователем библиотеки по предъявлению документов, удостоверяющих их личность, а несовершеннолетние в возрасте до 14 лет – документов, удостоверяющих личность их законных представителей;
- бесплатно получать полную информацию о составе библиотечных фондов через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;
- бесплатно получать консультационную помощь в выборе источников информации;
- бесплатно получать во временное пользование любой документ из библиотечных фондов в соответствии с правилами пользования библиотекой;
- получать документы или их копии по межбиблиотечному абонементу из других библиотек;
- пользоваться другими видами услуг, в том числе платными, перечень которых определяется учредителями библиотеки.
3. Основные виды и функции библиотек.
3.1 В соответствии с порядком учреждения и формами собственности выделяются два уровня муниципальных библиотек:
1) поселенческая библиотека (библиотека муниципального образования сельского поселения)
2) Центральная библиотека, модельная детская библиотека, как структурное подразделение ЦБ.
3.2 Основными функциями муниципальных библиотек сельского поселения являются:
- библиотечное обслуживание населения сельского поселения;
- комплектование и обработка фондов библиотеки;
- обеспечение сохранности библиотечных фондов;

- внедрение новых информационных технологий;

- формирование информационных потребностей и информационной культуры населения;
- осуществление культурно-просветительской деятельности, направленной на удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных потребностей граждан, приобщение к культурному наследию, содействие развитию у пользователей способности восприятия культуры и искусства, развитию воображения и творческого начала у детей и молодежи, организация вечеров, встреч, презентаций, лекций, конкурсов и иных культурных акций;

- взаимодействие с другими библиотеками, методическими, информационными и культурными центрами, в том числе за пределами муниципального образования.
3.3 Основными функциями Центральной библиотеки являются:

- формирование и предоставление пользователям наиболее полного универсального собрания документов в пределах муниципального образования Третьяковский район с правом получения обязательного бесплатного районного экземпляра документов в соответствии с Законом Алтайского края от 03.12.2008 №116-ЗС «Об обязательном экземпляре документов в Алтайском крае»;

- библиотечное обслуживание населения Третьяковского района;

- комплектование и обработка фондов библиотек;

- обеспечение сохранности библиотечных фондов;

- внедрение новых информационных технологий;

- формирование информационных потребностей и информационной культуры населения;

- осуществление культурно – просветительской деятельности, направленной на удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных потребностей граждан, приобщение к культурному наследию, содействие развитию у пользователей способности восприятия культуры и искусства, организация вечеров, встреч, презентаций, лекций, конкурсов и иных культурных акций; взаимодействие с другими библиотеками, методическими, информационными и культурными центрами, в том числе за пределами муниципального образования;

- координация в области совместного использования ресурсов библиотек, расположенных на территории района;

- методическое обеспечение муниципальных библиотек;

- повышение квалификации библиотечных работников на районном уровне;

- обслуживание по межбиблиотечному абонемента
3.4 Основными функциями модельной детской библиотеки являются: 
- библиотечное обслуживание населения муниципального района в возрасте до 15 лет;

- комплектование фондов библиотеки для детей и подростков;

- обеспечение сохранности библиотечных фондов для детей и подростков;

- внедрение новых информационных технологий;

- формирование информационных потребностей и информационной культуры детей и подростков;

- осуществление культурно-просветительской деятельности, приобщение подрастающего поколения к культурному наследию, содействие развитию воображения и творческого начала у детей и молодежи, организации вечеров, встреч, презентаций, лекций, конкурсов и иных культурных акций с данной категорией пользователей;

- взаимодействие с другими библиотеками, методическими, информационными и культурными центрами, по обслуживанию детей и подростков, в том числе за пределами муниципального образования;

- координация и методическое обеспечение по организации и распространению чтения среди детского населения района;

- сбор и анализ статистических данных по библиотечному обслуживанию населения до 15 лет.

3.5 Муниципальная библиотека является центром краеведческой деятельности. Для этого библиотека:

- собирает и сохраняет литературу по вопросам местной жизни;

- наиболее полно отражает местную тематику в справочном аппарате.

3.6 Каждая библиотека самостоятельно определяет перечень услуг, которые отражают потребности и интересы пользователей, ценностные ориентиры и приоритеты, а также условия и возможности предоставления. К обязательным бесплатным услугам любой библиотеки относятся следующие:
- предоставление информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;

- оказание справочной и консультационной помощи в поиске и выборе источников информации;
- выдача во временное пользование любого документа из библиотечного фонда в соответствии с «Правилами пользования библиотекой»;

- предоставление документов или их копий из фондов других библиотек с использованием межбиблиотечного абонемента и внутрисистемного обмена.

3.7 Муниципальная библиотека обязана предоставить гражданам наиболее полный в ее условиях набор услуг, включая дополнительные (платные), стремиться к существенному повышению качества библиотечного сервиса. Библиотека может осуществлять следующие виды дополнительных (платных) библиотечно-информационных услуг:

- подготовка библиографического списка литературы по теме заказчика;

- составление фактографических, информационно-аналитических справок;

- чтение лекций;

- договорное обслуживание групп пользователей;

- копировально-множительные услуги;

- коммуникативные услуги;

- прочие услуги.

4. Права и обязанности муниципальных библиотек.

4.1 Библиотеки могут иметь по решению учредителей статус юридического лица, который они приобретают с момента их регистрации в порядке, установленном законодательством. Статус библиотек закрепляется в уставе библиотеки либо иных учредительных документах. 
4.2 Библиотеки имеют право:

1)самостоятельно определять содержание и формы деятельности в соответствии с целями и задачами, указанными в учредительных документах;

2)утверждать по согласованию с учредителями правила пользования библиотеками;

3)определять сумму залога при предоставлении редких и ценных изданий, а также в других случаях, определенных правилами пользования библиотеками; 

4)определять в соответствии с правилами пользования библиотеками виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного пользователями библиотеки;

5)осуществлять хозяйственную деятельность в целях расширения перечня предоставляемых услуг и социально - творческого развития библиотек при условии, что это не наносит ущерба их основной деятельности и если разрешено учредителем, что должно быть отражено в учредительных документах;

6)изымать и реализовывать документы из своего фонда в соответствии с порядком исключения документов, согласованным с учредителями библиотек в соответствии с действующими нормативными правовыми актами. При этом библиотеки независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности не имеют права списывать и реализовывать документы, отнесенные к памятникам истории и культуры, режим хранения и использования которых определяется в соответствии с действующим законодательством;

7)совершать иные действия, не противоречащие законодательству;

4.3 Библиотеки обязаны:

- обслуживать пользователей в соответствии с действующим законодательством, учредительными документами и правилами пользования; 

- отчитываться перед учредителями, органами государственной статистики, отделом по культуре и молодежной политике администрации Третьяковского района, предусмотренном законодательством и учредительными документами;

- по требованию пользователей предоставлять информацию о своей деятельности по формированию и использованию фондов.

5. Полномочия органов местного самоуправления по сохранению и развитию библиотечного дела на территории муниципального образования Третьяковский район.  
5.1 Библиотечное дело на территории муниципального образования Третьяковский район признается социально значимым видом деятельности.

5.2 В основе политики органов местного самоуправления района лежит принцип создания условий для всеобщей доступности информации и культурных ценностей, собираемых и предоставляемых в пользование библиотеками.
5.3 К полномочиям органов местного самоуправления сельского поселения относятся:

- организация библиотечного обслуживания;

- учреждение библиотек, определение их статуса, учреждение учредительных документов, правил пользования библиотекой;

- финансирование поселенческих библиотек, управление ими;

- комплектование библиотечных фондов, обеспечение их сохранности;

- обеспечение библиотек кадрами, повышение их профессионального уровня;

- размещение библиотеки в специальном или приспособленном помещении, соответствующим санитарным нормам;

- создание материально-технических условий для эффективной деятельности библиотек;

- установление дополнительных к федеральным и краевым льготам видов и норм материального стимулирования работников библиотечных учреждений.

5.4 Муниципальным органом управления, имеющим полномочия по координации библиотечного обслуживания населения района, является отдел по культуре и молодежной политике администрации Третьяковского района.

5.5 Основными функциями по координации библиотечного обслуживания населения района, входящими в полномочия отдела по культуре и молодежной политике администрации Третьяковского района являются:

а) координация комплектования фондов муниципальных библиотек;

б) сбор и анализ статистических данных о деятельности муниципальных библиотек.

5.6 К полномочиям отдела по культуре и молодежной политике администрации Третьяковского района относятся:

- организация библиотечного обслуживания населения районной и модельной детской библиотеками;
- учреждение районных библиотек, определение их статуса, утверждение учредительных документов, правил пользования библиотеками;

- финансирование районных библиотек, управление ими;

- комплектование библиотечных фондов районных библиотек, обеспечение их сохранности, комплектование библиотечного фонда центральной библиотеки обязательным местным экземпляром документов соответствии с Законом Алтайского края от 03.12.2008 №116-ЗС «Об обязательном экземпляре документов в Алтайском крае»;

- обеспечение библиотек кадрами, повышение их профессионального уровня;
- создание условий для реализации долгосрочных целевых программ развития библиотечного дела в районе, а также программ, являющихся составной частью краевых и федеральных программ сохранения и развития культуры;

- размещение библиотек в специальном или приспособленном помещении, соответствующим санитарным нормам;

- создание материально - технических условий для эффективной деятельности библиотек района;

- установление дополнительных к федеральным и краевым льготам видов и норм материального стимулирования работников библиотечных учреждений района.

5.7 Органы местного самоуправления не вправе принимать решения и осуществлять действия, ухудшающие условия деятельности муниципальных библиотек, в том числе связанные с необоснованным сокращением сети и штата муниципальных библиотек, ухудшением материально-технического обеспечения действующих муниципальных библиотек, переводом в помещения, не соответствующие требованиям охраны труда, хранения библиотечных фондов и библиотечного обслуживания.

5.8 Органы местного самоуправления муниципального образования и сельских поселений поощряют участие муниципальных библиотек в культурном обмене, содействуют расширению и укреплению районных, межрайонных, краевых и региональных связей в сфере библиотечного дела.

6. Принципы и нормативы, отражающие потребности в библиотечном обслуживании населения муниципального образования Третьяковский район. 
6.1 Наличие публичной библиотеки на территории каждого сельского муниципального образования является обязательным. Публичная библиотека размещается с учетом ее максимальной пространственной доступности (по времени не более 15-20 мин., за которое местный житель может добраться до библиотеки).

6.2 Если в сельском населенном пункте проживает 300 человек в возрасте до14 лет, то организуется детская библиотека или детский отдел при библиотеке сельского поселения.

6.3 Объем книжного фонда муниципальных библиотек должен формироваться исходя из средней книгообеспеченности одного жителя – 7-9 томов, в том числе:

а) литература для жителей в возрасте до 14 лет должна составлять от 30% до 50% общего объема фонда библиотеки и содержать документы на различных носителях, а также обучающие и развивающие программы, игры и т.п.
б) справочные и библиографические издания не менее 10% от общего фонда.

6.4 Ежегодно фонды муниципальных библиотек должны обновляться по методике, предложенной Российской Национальной библиотекой – 3,8 % новых поступлений к общей книговыдаче за год.

6.5 Ежегодно (по полугодиям) должна производиться подписка на периодические издания из расчета не менее 15 названий изданий: 5 газет (общероссийская, краевая, семейная, общественно-политическая) и 10 журналов (для взрослых и детей, мужчин и женщин, подростков и молодежи, исторической, краеведческой, экологической и литературной тематике). В составе фонда периодики должны быть профессиональные издания для библиотекарей. 

Центральная библиотека муниципального образования должна получать местную газету в качестве бесплатного обязательного экземпляра.

6.6 Ежегодное приобретение и обновление ауди-, видео-, компьютерной техники и программного обеспечения осуществляется из расчета не менее 20% от средств, выделяемых на пополнение и обновление фонда муниципальных библиотек.
6.7 Размеры площадей, необходимых для размещения муниципальных библиотек, определяются в соответствии со следующими нормами:

1) фонды открытого доступа на абонементе и в читальном зале – 5-10 кв.м на 1000 единиц хранения;

2)для размещения выставок, площадь одного из основных подразделений библиотеки (например, абонемент или читальный зал) требует увеличения до 10%;

3) кафедра выдачи и приема литературы – 5 кв.м на 1 кафедру;

4) каталоги и картотеки – 3,5 кв.м на 1 каталожный шкаф;

5) место для просмотра литературы в открытых фондах – 1,5 кв.м на 1 место.

6.8 Нормативная потребность в штатных работниках, исходя из количества населения:

а) 1 работник на 500 жителей;
б) 1 работник на 500 жителей в возрасте до 14 лет.

6.9 Ежедневный режим работы (в том числе перерывы, выходные, санитарные дни) публичной библиотеки устанавливается с учетом потребностей местных жителей и интенсивности ее посещения. Библиотека должна быть открыта для читателей в один из общепринятых выходных дней (субботу или воскресенье). Время работы библиотеки не должно полностью совпадать с часами рабочего дня основной части населения.

6.10 Муниципальная библиотека должна быть обеспечена средствами противопожарной (один огнетушитель на 50 кв.м пола, но не менее 1-го на каждое помещение) и охранной  безопасности (сигнализация, решетки на окнах).

7. Финансовое обеспечение организации библиотечного обслуживания муниципального образования Третьяковский район.

7.1 Организация библиотечного обслуживания населения муниципального образования Третьяковский район муниципальными библиотеками является расходным обязательством муниципального образования.

7.2 В состав расходных обязательств Третьяковского района входит финансирования деятельности Муниципального учреждения культуры «Староалейская центральная библиотека».
Схема финансирования осуществляется через комитет по финансам и налоговой политике Администрации Третьяковского района Алтайского края.
7.3 В состав расходных обязательств сельсоветов поселений входит финансирование поселенческих библиотек. 

Схема финансирования осуществляется через бухгалтерии администраций сельсоветов.

7.4 Муниципальные библиотеки вправе использовать иные источники финансирования, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

7.5 Финансовое обеспечение организации библиотечного обслуживания населения муниципального образования осуществляется на основе долгосрочных, среднесрочных и текущих планов муниципального образования, исходя из принципов и нормативов, установленных настоящим Положением.

7.6 Социальная защита сотрудников муниципальных библиотек:

1) Статус сотрудников муниципальных библиотек, их трудовые отношения регулируются действующим законодательством РФ о труде, настоящим Положением, Уставом МУК «Староалейская центральная библиотека», Уставами поселенческих библиотек, коллективным договором.

2) Сотрудникам библиотек могут устанавливаться льготы в виде надбавок, доплат и других выплат стимулирующего характера в соответствии с действующим законодательством РФ, края и нормативно-правовыми документами органов местного самоуправления.    
